539 POWERPOINT INITIATION

POW

Connaitre les aspects de la création et de l'utilisation de vues ou de "diapositives". Savoir
structurer et établir des transitions entre diapositives. Imprimer des transparents, créer une

présentation animée.

ITEM 1 : Définir un projet & partir d'une demande d éfinie.

ITEM 2 : Créer des graphigues

ITEM 3 : Habiller une présentation, imprimer une présentation

ITEM 4 : Ajouter un organigramme, ajouter des images

ITEM 5 : Concevoir une animation, créer une animaton et gérer les transitions
ITEM 6 (facultatif selon le groupe) : Ajouter des £quences sonores et vidéo
ITEM 7 : Finaliser et présenter

Public ou prérequiDécouverte de PowerPoint

Utilisation des assistants

Modes d’affichage

Création d’une diapositive

Mise en page

Activités principalesUtilisation d’un texte en mode plan

Utilisation des modéles

Utilisation des masques

gréation et modification des palettes des couleurs
Dessin et insertion d’objets

Ajouts d’'images importées

Déplacement, disposition et superposition d’objets
Rotation et retournements des objets

Connaitre les
fonctions de base de
Windows

Au cours du stage les
stagiaires apprennent
créer une animation
complete utilisant
toutes les possibilités
de Powerpoint : cette
application est
directement utilisable

par eux des leur retour_ , ) :
sur le poste de travail Création d’organigrammes

Création de graphiques

Utilisations des objets liés

Creéation de transitions

Création d’'un diaporama

Ajouts de commentaires de diapositives
Impression d’une diapositive

Impression d’'une présentation

Personnalisation des parametres des animations
Insertion de tableaux Word et Excel

Creéation de macros

Personnalisation des barres d’outils

Ce programme est personnalisable et adaptable enrfction de vos besoins.
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1118 POWERPOINT PERFECTIONNEMENT POW

Réaliser des présentations de grandes qualité ietéas par des liens avec Word et Excel et des effet
Spéciaux..

ITEM 1 : Savoir insérer et modifier des donnéesle graphiques
ITEM 2 : Savoir faire une mise en forme élaborée de texte
ITEM 3 : Savoir créer et personnaliser desnodéles

ITEM 4 : Savoir réaliser desdiaporamas élaboreés

Public ou prérequil es données de graphiques
Insérer une feuille de calcul Excel
Insérer les données d'un graphique
Modifier les données d'un graphique
Mettre en couleurs un graphique

Connaitre les
fonctions de base de
Windows et étre
utilisateur de

Powerpoint ) , ,
P Mise en forme élaborée de texte

Activités principalesChanger les attributs de texte
La création de Répartir du texte sur une nouvelle diapositive

graphiques complexesRemp"r des formes avec du texte

linsertion de fichiers IlJtll[SGrWOIdart Word
Word et Excel, nserer un tableau Wor

Exporter vers une autre application

I'importation d'images,
I'exportation de
fichiers Powerpoint,
l'utilisation
d'animations vidéos et
sonores et de
diaporama font partie
des exercices proposés
dans le cadre de L
ce stage de
perfectionnement.

Les modeles

Créer un arriere plan personnalisé
Créer un jeu de couleurs

Creéer un format de modele

Créer un modele de présentation

es diaporamas élaborés

Appliquer des animations vidéos et des effets smor
Appliquer des effets d'animation

Utiliser le navigateur de diapositives

Exécuter un diaporama

Créer et imprimer des documents

Utiliser l'assistant présentation a emporter

Exercice final : création et personalisation de mogls de présentation avec
intégration de textes et utilisation d’animations wdéo et d’effets spéciaux.

Ce programme est personnalisable et adaptable enrfction de vos besoins. Num module
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1668 POWERPOINT ET PUBLISHER POW

Réaliser des présentations de grandes qualité ietéas par des liens avec Word et Excel et des effet
Spéciaux..

ITEM 1 : Savoir insérer et modifier des donnéesle graphiques
ITEM 2 : Savoir faire une mise en forme élaborée de texte
ITEM 3 : Savoir créer et personnaliser desnodéles

ITEM 4 : Savoir réaliser desdiaporamas élaboreés

ITEM 5 : Perfectionnement Publisher

Public ou prérequil es données de graphiques
Insérer une feuille de calcul Excel
Insérer les données d'un graphique
Modifier les données d'un graphique
utilisateur de Mgttre en couleu[s un g,raphique
Powerpoint et Mise en forme élaborée de texte
Publisher. Changer les attributs de texte
Répartir du texte sur une nouvelle diapositive
Activités principalesRemplir des formes avec du texte
Utiliser Wordart
graphiques CompleXeslnsérer un tableau Word o
linsertion de fichiers Exporter vers une autre application
Word et Excel, Les modeles .
Créer un arriere plan personnalisé
Créer un jeu de couleurs
fichiers Powerpoint, Creéer un format de modele _
I'utilisation Créer un modele de présentation
d'animations vidéos etL-€S diaporamas élabores
sonores et de Appliquer des animations vidéos et des effets smor
diaporama font partie Ap_pliquer des_ effets d'animatio_n_
des exercices proposégtlllser le navigateur de diapositives
dans le cadre de Perfectionnement Publisher
ce stage de OuvertL_Jre d’'une maquette
perfectionnement. La gestion des couleurs
Création et enregistrement d’'une maquette
Modification d’'une maquette
La gestion des objets
Insertion d’un tableau
Modification et mise en page d’'un tableau
Impression d’'une composition
Le trapping des couleurs
Gérer les informations personnelles
Créer un logo
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Connaitre les
fonctions de base de
Windows et étre

La création de

I'importation d'images,
I'exportation de

Ce programme est personnalisable et adaptable enrfction de vos besoins. Num module
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